	TRABZON ANADOLU İMAM HATİP LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ 
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	


	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 
(EN GEÇ SÜRE)

	
  TRABZON ANADOLU İMAM HATİP LİSESİ ÖĞRENCİ-VELİ HİZMET STANDARDI

	1
	ÖĞRENCİ KAYITLARI 
	1- T.C. Kimlik numarası
2- Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren belge 
3-Veli iletişim bilgilerinin işlenmesi 
	10 Dakika

	 

2
	ÖĞRENCİ NAKİL VE GEÇİŞLER 
	1- Veli Dilekçesi >>>>>
2- Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren belge
	10 Dakika

	3
	YURT DIŞINDAN ÖĞRENCİ NAKLİ
	  1-Öğrenim Belgesi  ( İl Milli Eğitim Müdürlüğü Tarafından İncelenecek ve sınıfı belirlenecek.)
  2-Denklik Belgesi
	5 Gün

	4
	YURT DIŞINA TAŞINAN ÖĞRENCİLER
	1- Veli Dilekçesi >>>>>>
	10 Dakika

	5
	DENKLİK VE KAYIT ( DENKLİĞİ KABUL OLMUŞ ÖZEL TÜRK OKULLARI, AZINLIK VE YABANCI OKULLAR)
	1- Öğrenim Belgesi 

2- Denklik Belgesi
	20 Dakika

	6
	ÖĞRENİM BELGESİ, NAKİL BELGESİ VE DİPLOMASINI KAYBEDENLER
	1- Dilekçe >>>>>
Öğrenci Okul numarası biliniyorsa
	15 Dakika

	7
	ÖĞRENİM BELGESİ, NAKİL BELGESİ VE DİPLOMASINI KAYBEDENLER
	1- Dilekçe >>>>>
Öğrenci Okul numarası bilinmiyorsa
	3  Saat

	8
	ORTAOKUL VEYA LİSE NOT DÖKÜMÜ
	 1 Öğrenci Nosu

2-Dilekçe
	1 Gün

	9
	TASDİKNAME
	  1-Dilekçe
	   10 Dakika

	10
	SINAVLARA HAZIRLIK VE YETİŞTİRME KURSLARINA KATILIM
	1- Veli İzin Dilekçesi >>>>>>
	Aynı Anda

	11
	ÖĞRENCİ İZİN İSTEMİ(VELİ)
	1-Veli İzin Dilekçesi >>>>>>> 
2-Veli İzin Dilekçesi + Hastalık İzinleri İçin Sağlık Raporu
	5 Dakika

	
  TRABZON ANADOLU İMAM HATİP LİSESİ OKULU PERSONEL HİZMET STANDARDI

	1
	ÇOCUK YARDIMINDAN YARARLANMA
	1- Onaylı Nüfus Örneği
2- Bakmakla Yükümlü Olduğuna Dair Beyanname
3- Form3 (İlgili Diğer Yerler Okul Tarafından Doldurulacaktır.)
	5 Dakika

	 

2
	DOĞUM YARDIMI İSTEMİ
	1- Dilekçe >>>>>
2- Çocuğun Doğum Raporu 
	5 Dakika

	 

3
	GEÇİCİ GÖREV YOLLUĞU İSTEMİ
	1- Raiç
2- Görev Onayı
	15 Dakika

	4
	SÜREKLİ GÖREV YOLLUĞU
	1- Atama Kararnamesi
2- Raiç
3- Görevden Ayrılma ve Başlama Yazıları
	

	5
	HASTALIK RAPORLARININ İZNE ÇEVRİLMESİ
	1- Dilekçe 
2- Raporu gösterir sevk belgesi
	5 Dakika

	6
	MAZERET İZNİ İSTEMİ
	1- Mazeretini gösterir dilekçe (Personel İzin Yönetmeliğine uygun mazeretler)
	5 Dakika

	7
	MAAŞ BORDROSU
	1- Dilekçe >>>>>

	5 Dakika

	Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	İlk Müracaat Yeri :                                  
İsim                     : Cihan AKSOY 
Unvan                 : Okul Müdür Başyrd.     
Adres                  : 3216515                     : 
e-Posta               : 757027@meb.k12.tr            

  İkinci Müracaat Yeri  :
  İsim                         :  Ali TAŞAN 
  Unvan                      : Okul Müdürü
  Adres                       : 
  Tel                           : 3216515
  e-Posta                     :757027@meb.k12.tr




                                                           
Ali TAŞAN 
                                                                                                                        Okul Müdürü

